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CIRCULAR No. 40

C.C. PERSONAS TITUL,ARES Y
ENCARGADAS DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO E'LECTORAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Presentes.

Me refiero a los trabajos inherentes a la Sesion de Instalacion de las Coordinadoras de
Participacion Comunitaria y la eleccion de sus Juntas de Representacion en las 15
Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México que cuentan con Comisiones de
Participacion Comunitaria, de conformidad con lo previsto en el articulo 50 del Reglamento de
las Comisiones de Participacion Comunitaria y las Coordinadoras de Participacion
Comunitaria (Reglamento).

Al respecto y con fundamento en los articulos 84; 86, fracciones |, IX y XI; 113, fracciones V;
X'y X1V, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
7, inciso B, fraccion V; 113, 114, y 115 de la Ley de Participaciéon Ciudadana de la Ciudad de
México; 19, fracciones VII, VIIl y XXXI, y 42, fraccién lIl, del Reglamento Interior del Instituto
Electoral de la Ciudad de México; asi como 50, 51, 54, 55, 56, 57 y 58 del Reglamento, se les
instruye para que, en el ambito de competencia y atribuciones del Organo Desconcentrado a
su digno cargo, coadyuven con el seguimiento de la realizacién de las acciones conducentes
para llevar a cabo la Sesion de Instalacion conforme a lo siguiente:

L CONSIDERACIONES GENERALES

1. Para efectos de la presente Circular se entendera por:

Término Definicion
Coordinadora Coordinadora de Participacion Comunitaria
COPACO ; Comisiones de Participacién Con‘_tu_ﬁit_aria
DD Direcciones Distritales
DDCD o Direccion Distrital Cabecera de Demarcacion
Junta de | Junta de Representacion de la Coordinadora de Participacion
Representacion Comunitaria

Ley de Participacion | Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México
Plataforma Digital de Participacion Ciudadana del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

Reglamento de las Comisiones de Participacion Comunitaria y
Coordinadoras de Participacién Comunitaria

Sesion de Instalacion de la Coordinadora de Participacion

Plataforma Digital

Reglamento

Sesion de Instalacion

Comunitaria
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2. El periodo para emitir la Convocatoria a la Sesion de Instalacion, en la que se
elegira mediante sufragio universal, libre, directo y secreto a las tres
personas que integraran a la Junta de Representacion, comprendera la
primera quincena de julio de 2026.

La instalacion se llevara a cabo durante la segunda quincena de julio del mismo
ano.

Con independencia de la fecha en la que se celebre la Sesion de Instalacion,
conforme a lo dispuesto en los articulos 50 y 51 del Reglamento, la gestion de
las personas que integren la Coordinadora, asi como la Junta de
Representacion iniciara el dia de su instalacion y concluirda de manera
improrrogable el 31 de mayo de 2027.

3. Enla Sesion de Instalacion, las personas representantes asistentes no podran
tratar algin asunto distinto a la instalacion de la Coordinadora y la
eleccion de las tres personas que integraran la Junta de Representacion.

En ese sentido, si alguna de las personas representantes asistentes a la sesion
manifiesta que es de su interés tratar algun asunto distinto, el personal adscrito
a la DD brindara la orientacién y asesoria para que el asunto de su interés sea
tratado en una reunion posterior.

4. La Sesion de Instalacion sera convocada por la DDCD, con el apoyo y
colaboracion de las DD que conforman la demarcacion territorial respectiva.

5. Corresponde a las DD conservar las evidencias que soporten el envio de
informacién, asi como los comunicados, requerimientos, respuestas y demas
documentos que, por motivo de la presente Circular, se generen.

6. En la Sesion de Instalacion contaran con voz y voto las personas integrantes
de las COPACO unicamente que tienen la representacion ante la Coordinadora
para el periodo 2026-2027, de conformidad con lo previsto en los articulos 4,
fraccion XXI, 27, 28 y 47 del Reglamento.
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Il ACTIVIDADES PARA REALIZAR POR PARTE DE LAS DIRECCIONES
DISTRITALES.

1. Les corresponde a las personas titulares o encargadas de la DDCD:

a) Realizar las gestiones necesarias ante la Alcaldia para que se proporcione
el espacio donde se llevara a cabo la Sesion de Instalacion, asi como definir
la fecha y hora para su celebracién, a partir de la emisién de la presente
Circular.

Asimismo, deberan remitir copia de las comunicaciones realizadas a las
cuentas de correo electronico israel.garzon@iecm.mx y
cuauhtemoc.lopez@iecm.mx, con copia de conocimiento al correo
se.daod.documentos@iecm.mx.

b) Emitir la Convocatoria- Reglas de Operacién (Anexo 1).

c) Solicitar, a través de las cuentas de correo electrénico
israel.garzon@iecm.mx y cuauhtemoc.lopez@iecm.mx, con copia de
conocimiento a la cuenta se.daod.documentos@iecm.mx, la publicacién
del formato denominado Convocatoria Reglas de Operacion en la
Plataforma Digital. Para tal efecto, la Convocatoria debera remitirse con al
menos cuatro dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracion, a
fin de llevar a cabo su difusién en dicha Plataforma.

d) Presidir la Sesion de Instalacion, en coordinacion con las personas titulares
o encargadas de las DD que convergen en el ambito territorial de la
demarcacién correspondiente.

e) Designar a la persona que desempefara las funciones de secretaria
durante la Sesiéon de Instalacion, de entre las personas Secretarias de
Organo Desconcentrado o cualquier otra persona integrante del SPEN
adscrita a la o las DD que convergen en la misma demarcacion territorial.

f) Tomar protesta, tanto a las personas integrantes de la Coordinadora, asi
como a quienes integren la Junta de Representacion, conforme a las
Propuestas de toma de protesta (Anexo 2).

g) Entregar de manera individual la Constancia correspondiente (Anexo 3)
a las personas integrantes de la Junta de Representacion.
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h) Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la celebracion de la Sesion
de Instalacion, deberan:

o Elaborar, firmar y sellar el Acta Circunstanciada de la Sesiéon de
Instalacion (Anexo 4). Dicha acta sera el primer documento que forme
parte del archivo de la préxima Junta de Representacion.

e Elaborar la version susceptible de publicaciébn de la Lista de
Asistencia a la Sesion de Instalacion de la Coordinadora de
Participacion Comunitaria (Anexo 5).’

o A través de un archivo formato pdf, se debe remitir el acta, firmada y
sellada, junto con la version susceptible de publicacion de la Lista de
Asistencia, a las cuentas de correo israel.garzon@iecm.mx vy
cuauhtemoc.lopez@iecm.mx

¢ Remitir a la cuenta de correo cuauhtemoc.lopez@iecm.mx al menos 4
fotografias en formato JPEG de la Sesion de Instalacion.

i) Supervisar las actividades correspondientes a la entrega del archivo que
se genero durante la gestion de la Junta de Representacién 2025-2026
conforme a las instrucciones que se proporcionan en el apartado Ill.
ENTREGA DEL ARCHIVO DE LA COORDINADORA DE PARTICIPACION
COMUNITARIA de la presente Circular.

2. Les corresponde a las personas titulares o encargadas de las DD:

a) Remitir, a través de correo electronico en archivo pdf, la Convocatoria-
Reglas de Operacion a las personas representantes de las COPACO 2026-
2029 comprendidas en su ambito territorial.

b) Informar a la DDCD que se convocé a la totalidad de las personas .
representantes de las COPACO 2026-2029 de su ambito territorial a la
celebracion de la Sesion de Instalacion y, de presentarse el caso, indicar

1 Conforme al Sistema de Datos Personales Vinculados con Instrumentos de Participacion y organos de Representacion
Ciudadana, tanto las personas titulares o encargadas del despacho de las DD como las personas servidoras publicas adscritas
al Organo Desconcentrado son responsables del tratamiento a los datos personales que contengan las Convocatorias, Actas y
sus Anexos, asi como de algun otro documento que generen las personas integrantes de la Junta de Representacién, en
consecuencia, la exposicion indebida de alguin dato personal puede dar inicio a un procedimiento de responsabilidad
* administrativa, por lo que se recomienda ser sumamente diligentes y tener el mayor cuidado en la documentacién que se
publique en la Plataforma Digital de Participacién, toda vez que expuesta la informacién o los datos implica un alto riesgo de
incurrir en alguna falta, aun cuando se proceda con el retiro inmediato del documento.
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las circunstancias por las cuales no se convocd a una determinada
COPACO.

c) Dirigir la Sesiéon de Instalacion en compania de la persona titular o
encargada de la DDCD.

3. Les corresponde a las personas titulares o encargadas de las DDCD y DD:

a) Coordinarse para conocer fecha, hora y lugar en la que se celebrara la
Sesion de Instalacion.

b) Publicar en los estrados fisicos de la DD, la Convocatoria-Reglas de
Operacion.

c) Foliar las Cédulas de Votacion (Ver Anexo 6) para la eleccion de quienes
integraran la Junta de Representacion.

d) En caso de empate en la eleccion, foliar las Cédulas para la(s) ronda(s)
de votacion. (Ver Anexo 7).

e) Coordinarse entre si para el adecuado desarrollo de la Sesion de
Instalacion.

f) Acordar que personas funcionarias adscritas a las DD, que convergen en
la demarcacion, realizaran diversas tareas en la Sesiéon de Instalacion,
entre otras, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

I. Instalar las mesas de registro de asistencia por DD. El listado de las
personas representantes de COPACO se obtendra a través del
SEDICOP.

Il. Dar cuenta a la persona que funja como secretaria de la Sesion de
Instalacion, del total de personas representantes que registraron su
asistencia después de haber iniciado la sesion.

lll. Armar y colocar las urnas y/o mamparas en un lugar visible y accesible
al interior del recinto, donde se realizara la Sesién de Instalacion.

IV. Instalar al interior del recinto una mesa de registro de candidaturas.

V. Entregar a las personas interesadas la Solicitud de registro (Anexo
8) previa identificacion.

VI. Recibir las solicitudes de registro.
VII. Asentar el nimero que se asignara a cada registro de candidatura.
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VIIl. Asentar el nombre de la persona candidata en la Lista de solicitudes
de registro de candidaturas para contender en la eleccion de las
tres personas que integraran la Junta de Representacion de la
Coordinadora de Participacién Comunitaria (Anexo 9).

IX. Proporcionar a las personas asistentes con derecho a voto la cédula de
votacion respectiva.

X. Indicara las personas representantes la forma en la que se desarrollara
la eleccion.

Xl. Informar a las personas representantes asistentes que, de conformidad
con los articulos 56, 57 y 58 del Reglamento, y con el propdsito de
garantizar la integracion paritaria de la Junta de Representacion, se
elaborara una lista por cada género con las personas integrantes de la
Coordinadora de Participacion presentes que manifiesten su interés en
integrar dicho 6rgano; en caso de existir personas no binarias, estas
se integraran a la lista de hombres. La votacién se realizara por una
persona de cada lista y la integracién de la Junta de Representacion se
efectuara de manera alternada por género, iniciando con una mujer,
en observancia de los principios de igualdad sustantiva y paridad
previstos en los articulos 4, parrafo primero, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y 11, Apartado C, parrafo primero,
de la Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Xll. Realizar el escrutinio y cdmputo de la votacién emitida.

4. La votacion que reciba cada una de las candidaturas que se registren,
unicamente tendra efectos para la integracion de la Junta de
Representacion; en consecuencia, no se empleara para otro procedimiento
que lleve a cabo la Coordinadora.

5. En caso de ser necesario, se podra nombrar hasta dos personas integrantes
de la Coordinadora, para que auxilien los trabajos de la Junta de
Representacion, la cual podra realizarse en una reunién posterior. En ese
sentido y para facilitar el procedimiento de eleccidn de las personas auxiliares,
se proporciona una propuesta de cédula de votacién? (Ver Anexo 10), aunque
podran ser elegidas conforme al procedimiento que apruebe la
Coordinadora a propuesta de la Junta (Articulo 59).

2 a eleccidn de las personas que auxilien la Junta de Representacion en la conduccion de los trabajos se encuentra sujeta a las

cargas de trabajo que se tengan que realizar.
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.  ENTREGA DEL ARCHIVO DE LA COORDINADORA DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

Las DDCD desarrollaran las actividades de apoyo y supervision en la entrega del
archivo que las personas integrantes de la Junta de Representacion 2025-2026
generaron durante su gestion, conforme a las consideraciones e indicaciones
siguientes:

1. El Archivo de la Junta de Representacion contara con los originales del total de
registro de propuestas, toma de decisiones y toda documentacién que se haya
generado al interior de las areas de trabajo de la Coordinadora.

2. Previo a la Sesion de Instalacion, la persona titular o encargada de la DDCD

designara a la persona funcionaria de estructura que efectuara las actividades
de apoyo y supervision para la entrega del archivo generado por la Junta de
Representacion.
La persona designada debera ponerse en contacto con las personas que
integraron la Junta de Representacion 2025-2026 para invitarlas a la sede de
la DDCD con la documentacion original con la que cuente para orientarles en
la integracion del archivo.

3. Posterior a la comunicacion del numeral 2, la persona titular o encargada de la
DDCD convocara por correo electrénico o por oficio a la persona que tiene el
resguardo del archivo para que asista a la Sesion de Instalacion.

4. Al término de la Sesion de Instalacion, la persona que tiene el resguardo del
archivo lo entregara a las personas que conformen la Junta de Representacion
2026-2027.

9. La entrega-recepcion del archivo quedara asentada en el Acta Pormenorizada
de la entrega-recepcion del Archivo que se generd durante la gestion de la
Junta de Representacion de la Coordinadora 2025-2026 (Anexo 11).

6. Las personas que integren la Junta de Representacion 2026-2027 y la persona
que tuvo el resguardo del archivo elaboraran el Acta Pormenorizada con la
asesoria y apoyo de la persona designada por la titular o encargada de la
DDCD.

7. Si por alguna circunstancia no fuera posible realizar la entrega del archivo al
término de la Sesién de Instalacion, la persona titular o encargada de la DDCD
convocara para que se efectie la entrega dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la sesion.

8. EI Acta Pormenorizada que se elabore, se anexara al archivo de la
Coordinadora y se debera remitir copia a las cuentas de correo
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israel.garzon@iecm.mx Yy cuauhtemoc.lopez@iecm.mx, con copia de
conocimiento a la cuenta se.daod.documentos@iecm.mx.

Por ultimo, para tratar cualquier asunto relacionado con la presente Circular podran
comunicarse con las personas servidoras publicas CC. Israel Garzén Garcia y/o
Cuauhtémoc Ricardo Loépez Pérez, adscritos a la Direccidon Ejecutiva de
Participacion Ciudadana y Capacitacion, a los correos electronicos
israel.garzon@iecm.mx y cuauhtemoc.lopez@iecm.mx o bien a las extensiones de las
dos ultimas 4829 y 4853.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién para el 6ptimo
desarrollo de esta actividad institucional, aprovecho la ocasion para enviarles un
cordial saludo.

Secretarlo Ejecutivo

C.c.p. Mtra. Patricia Avendafio Durin. Congejera Presidenta del Consejo General. Para su conocimiento
Consejeras y Consejero Electoraleg del Instituto Electoral de Ia Ciudad de México. ara su conocimiento.
Mtro. Marco Ivan Vargas Cuellar. Director Ejecutivo de Participacion Ciudadana y Capacitacion. Para su conocimiento y seguimiento.
Leda. Araceli Ramirez Lopez. Encargada de Despacho de la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados, adscrita a la Secretaria
Ejecutiva. Para su conocimiento.
Lcda. Iveth Morales Leal. Titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y Archivo. Para su
publicacion en la pagina Institucional

Archivo.
Jorge Alberto Lamas Valverde 3™
Validd Monica Yarelli Loépez Hernandez
Araceli Ramirez Lopez
Revisd Marco lvan Vargas Cuéliar
Elaboré José Enrigue Dupré Aramburu
Folio 3006
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